
災害が起きた際のルール・マニュアル(別紙）　記入例

番号 分類 品目 数量 配置状況 点検方法

1
防災機材・防災関
連工具 発電機 1台 〇〇店の倉庫で保管 半年に1回の稼働点検

2
防災機材・防災関
連工具 担架 1台

△△事務所の倉庫で保
管 ３か月に1回の使用点検

3
防災機材・防災関
連工具 拡声器 ３台 ◇◇事務所の入口に ３か月に1回の使用点検

4 備蓄品 水（500ミリ） 100本
商店街事務所に設置・
保存

毎年1回保存年限の確認と破損状
況の記録

5 備蓄品 消毒薬 50本
商店街事務所に設置・
保存

毎年1回保存年限の確認と破損状
況の記録

6

7

8

9

10

（枠が不足する場合は適宜追加してください）

番号 分類 品目 数量 配置状況 点検方法

1
防災機材・防災関
連工具 テント 1台 〇〇店の倉庫で保管 半年に1回の使用点検

2
防災機材・防災関
連工具 ヘルメット 10個 商店街事務所に設置 半年に1回の使用点検

3 備蓄品 水（500ミリ） 100本
商店街事務所に設置・
保存

毎年1回保存年限の確認と破損状
況の記録

4 備蓄品 消毒薬 50本
商店街事務所に設置・
保存

毎年1回保存年限の確認と破損状
況の記録

5

6

7

8

9

10
（枠が不足する場合は適宜追加してください）

（今回購入予定の物品のほかに、貴団体で所有している機材・物品も含めて、それぞれの数量・配置
場所、保管状況に関する点検方法を記載してください）

<今回購入する物品>

５　防災資機材、防災関連工具、停電・通信遮断時でも使用可能な通信機器、
      水・食料品・医薬品などの備蓄品の準備・配置状況、それらの保管状況の点検方法

<現在所有している物品>


